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Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011, évi CXII.
torvény 30.§ (6) bekezdése, valamint az Allamhéztartas mikddési rendjérdl sz616 368/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés (h) pontja alapjan Kérhdzunkban a kozérdek
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvdnossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

Cél és alkalmazasi teriilet

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza a kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

A szabalyzat targyi hatalya kiteljed a Kérhaz kozérdekii adatainak és a kozérdekbdl
nyilvanos adatainak teljes korére.

A szabalyzat készitéséért, aktualizalasaért a Gazdaséagi igazgato, az abban foglaltak
betartatasaért a Féigazgatd felelds.

Hivatkozasok

2011, évi CXII. térvény az informéciés onrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrol (tovabbiakban I6tv.)

305/2005. (XII. 25.) korményrendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kozadat keresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara,
az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol

Allamhéztartas miikdési rendjérdl szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

Ertelmezé rendelkezések

Személyes adat:

Az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve, azonosité jele, valamint
egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagéra
jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés.
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Kozérdek adat:

A Koérhaz kezelésében 1évo, valamint tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatdnak
ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
mddon vagy forméaban rogzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
onalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat:

A kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

Adatvédelmi felelds:

A Korhaz Féigazgatoja altal megbizott és az adatvédelmi feladatok ellatdsa korében a
kozzététellel kapcsolatos feladatok ellatasat feliigyeli és koordinalja. A Vaszary Kolos
Koérhazban ezt a feladatot a Gazdasagi igazgato latja el.

Altalanos kdzzétételi lista:

Az Iotv. mellékletében megtaldlhaté lista, amelynek adatait valamennyi kozzétételre
kotelezett szerv koteles kozzétenni.

Az Esztergomi Vaszary Kolos Korhaz kozzétételi listdja e szabalyzat 1. sz. mellékletét
képezi.

Kozzététel:

A torvényben meghatarozott adatoknak az Intézmény internetes honlapjan, digitélis
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forméban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korldtozasto] mentesen, kinyomtathaté
és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhatéo mdédon a betekintés, a letsltés,
a nyomtatds, a kimdsolds és a héalozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd
hozzaférhetdvé tétele (elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kothetd.

Kozzétételi egység:

A kozzétételi listdk szerinti adatok kozzétételének szerkezetére vonatkozo és az Gsszefiiggd
targyt kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egység.

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely onalléan vagy mésokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja,

vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajttatja.

Adatkérd/igényld:

Bérmely természetes személy, jogiszemélyvagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi
szolgéltatdsdra iranyuld kérelmet nyujt be, fliggetlentil attél, hogy a kérelemben foglaltakat
sajat vagy mds személy, illetve szervezet altali felhasznalés céljabol igényli.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy kiilonosen gy(jtése, felvétele, 10gzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossdgra hozatala,
Osszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozédsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
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valamint a személy azonositéséra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Honlap kezel§:

A Féigazgat6 altal a honlapra torténd anyagok felhelyezésével megbizott kozalkalmazott, a
Vaszary Kolos Korhazban az Informatikai osztaly vezetdje.

Adatfelelds:

Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételez6en kozzéteendd kozérdekii adatot
eléallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatéallomany:
Az egy nyilvantartd rendszerben kezelt adatok dsszessége.

Adattovabbités:

Az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rtén6 hozzaférhetévé tétele.

Kozérdekii adatok elektronikus kozzététele
A Korhaz az I6tv. szerinti kozzétételi kotelezettségét sajat honlapjan teljesiti.

www.vaszary.hu

A honlapon a jelen szabélyzat 1. szamu mellékletében szerepl6 adatokat kell kozzétenni.
Az elektronikusan kézzétett adatok - ha az [6tv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik
- a honlaprél nem tavolithatok el.

A jogszabdlyokban és a jelen szabalyzatban eldirtakon kivil a honlapon olyan adat is
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megjelenithetd, amely a Kérhaz feladatainak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett és a
kozzététele elosegiti a Korhaz kozfeladatainak atlathatosagat, a kozvélemény tajékoztatasat
¢s tajékozottsagat (a tovabbiakban: a miikdéssel 8sszefliggd egyéb nyilvanos adat).

A kozzététellel kapcsolatos feladat és hataskorok
A Foéigazgato feladatkorében eljarva:

* jovahagyja a kozzétételi szabalyzatot;
*  ¢vente feliilvizsgaltatja, és sziikség esetén modosittatja a Korhaz kozzétételi listajat;

A Korhaz Gazdasagi igazgatdja, mint intézményi adatfelelds:

* a kozzétett adat pontossagaval, helytallosagaval, idészertiségével vagy tartalmaval
kapcsolatban emelt kifogasrol haladéktalanul értesiti az adott kozzétételi egység
adatszolgaltatdjat, aki harom munkanapon beliil a kifogasolt adatokat megvizsgalja,
és sziikség esetén intézkedik az adatok modositasarol vagy helyesbitésérél a honlap

kezel6 felé;
« feltigyeli a honlap kezel6 munka4jat;

 ellenérzi a jelen szabélyzatban foglaltak végrehajtasat, kiilonos tekintettel az
adatszolgdltatok szabalyzat szerinti eljardsdra, a kozzétételi honlap iizemeltetési
mindségére,

*  koordindlja a koézzétételi honlap kiils6 megjelenésének kialakitasat az egységes
arculat érdekében.

A honlap kezel6 feladatkorében eljarva:

* gondoskodik az egyedi kozzétételi egységek és azok leird adatainak kozzétételérdl,
frissitésérol, helyesbitésérol;

*  biztositja, hogy az elérhetévé tett kozérdeki adatok megegyezzenek az
adatszolgaltaté altal kozzététel végett atadott kozérdekli adatokkal (a kozzétett
kozérdekili adatok hitelességének biztositdsa);

»  gondoskodik az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltdvolitdsaval kapcsolatos
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események napldzasardl, a naplozott adatalloméany védelmérél és arrél biztonsagi
masolat készitésérol;

« gondoskodik az adatok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése, megsemmisitése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyredllitasardl;

» gondoskodik minden frissités vagy helyesbités utdn az adatokrol biztonsagi masolat
készitésérol, illetve a kozzétételi listdk megfeleld archivalasardl, az archiv allomany
elérhetdségének biztositdsarél (az archivumban tartandé adatok korét és az
archivumban tartés id6tartamat az 1. sz. melléklet tartalmazza);

+  biztositja a kozzétételre szolgalo honlap adatok kozzétételére alkalmas kialakitasat,
folyamatos hozzaférhetdségét, zavartalan tizemeltetését és barmely lizemzavar esetén
haladéktalanul intézkedik az {izemzavar elharitasara;

o el6késziti az intézményi adatfelelds részére az I6tv. és a Kormany rendeletben,
valamint a jelen szabélyzatban el8irt informatikai targyu intézkedéseket;

« ellatja az e targykort szabalyozd hatélyos jogszabalyokban az adatkozlésre el6irt
informatikai feladatokat.

Az adatszolgaltatasok és adatkdzlések soran igy kell eljarni, hogy a szolgaltatott vagy kozolt
adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne valtoztathassa meg.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé kérelmek
teljesitésének rendje

A kozérdekil adatigénylések vizsgalataval és teljesitésével kapcsolatos eljaras lefolytatasa €s
az eljarast lezar6 intézkedés elkészitése a Gazdasagi igazgato hatdskorébe tartozik.

Az eljaras meginditasa

Az adatszolgéltatds altalaban irdsos kérelemre torténik. A kozérdekli adatigénylésnek
mindsiilé beadvanyokat minden esetben a Féigazgatdi titkarsagon iktatni kell és az iktatast
kovetden tovabbitani a Gazdasagi igazgatonak.

Valtozat 1. A it 57. szamu. Oldalszam
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A szbban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

az igényelt adat a Korhaz honlapjan mar nyilvanossagra keriilt;
az 1gényld szoban kéri a véalaszt, illetve az szdmara kielégito.

A kérelem megvizsgalasa

A Gazdasagi igazgat6 a kérelmet haladéktalanul megvizsgélja abbdl a szempontbdl, hogy

tartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat;
a megismerni kivant adatok kore meghatarozhato-e;
a kért adatok a korhaz kezelésében vannak-e.

Ha a kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat vagy az adatkérd a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, a Gazdasagi igazgatd felveszi a
kapcsolatot az adatkérovel, és segitséget nyujt a megismerni kivéant adatok pontositasdhoz és
a kiegészitett kérelem benyujtasahoz.

A kérelem elintézése

A kérelem formai megvizsgéaldsa, sziikség esetén kiegészitése utdn a kozérdeki
adatigénylésre adand6 valasz lehet:

A kért kozérdekt adat kozlésével a kérelem teljesitése, amelyet az igény tudomaséra
jutdsat kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell kiadni.
Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, az
eléz6ekben meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté.
Err6l az adatkérdt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.
Amennyiben a kért kézérdekl adat az Intézmény honlapjan mar nyilvanossagra
kertilt, a valaszban az igényl$ figyelmét fel kell hivni erre a kériilményre és
tajékoztatni az adatkérdt a kozzétett adat pontos fellelhetdségérol.

Amennyiben a kérelemben szereplé adatok vagy azok egy része nem a Koérhaz
kezelésében van, a kérelmet vagy annak egy részét haladéktalanul, de legkésébb 8
napon beliil meg kell kiildeni az illetékes szervnek, az adatkérd egyidejii értesitése
mellett. Ha az adatszolgéltatés teljesitésére illetékes szerv nem éllapithaté meg, az
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adatkér6t errdl a koriilményrol értesiteni kell.

A kozérdekll adat megismerése iranti igény elutasitasa:

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az adatkérot
megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben kell értesiteni.

Az igény benyujtasa:

A kozérdekii adat megismerése irant barki
o személyesen szdban, telefonon,

o firasban vagy faxon
o elektronikus Gton igényt nyujthat be.

Az igény benyujtdsanak helye és médja:

Szdbeli igények benyujtasa:
o személyesen: 2500 Esztergom Korhaz foigazgatoi titkarsagdn munkaiddben.
o telefonon a kivetkezd, titkarsagi telefonszdmon: + 33-542-300.

frasbeli igények benyujtasa
o személyesen: 2500 Esztergom, Pet6fi Sandor u. 26-28. Koérhazi féigazgatoi titkarsagan
munkaidében.
o postai aton: a Korhaz postacimére,
o elektronikus tton: a titkarsag@vaszary.hu e-mail cimre kiildott levélben,
o faxon: a+36-33 542 302 faxszamon torténhet.

Az igényld kozérdekii adat megismerésére vonatkozo rasbeli igényét benyujthatja az édltala irt
igénylési forméban, vagy az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2. szamu melléklet)
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A kozérdekii adatigénylések vizsgéalataval és teljesitésével kapcsolatos eljaras lefolytatasa és
az eljarast lezar6 intézkedés elkészitése a Koérhaz Gazdasagi igazgatdjanak hataskorébe
tartozik.

A benyujtott igények teljesitésének intézése:

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérdl a Titkarsdgon dolgozod
Titkarné gondoskodik. Hozza érkeznek be az igények, (azokat iktatja feladattol fliggben — a
Féigazgatd, Gazdasagi igazgatd, szervezeti egységek vezetéi, illetve adatkozlok.) végiil 6
tovabbitja a Gazdasagi igazgaté altal jovahagyott adatot az igénylének.

A Titkarné a Foigazgatohoz, illetve a Gazdasagi igazgatdhoz eljuttatott igény alapjan
gondoskodik arrdl, hogy a tartalmi szempontbél teljes igény vonatkozasaban:
— megallapitdsara keriiljon az, hogy az igényelt adatok a Kérhaz melyik csoportjanal,
mely munkakort betoltd dolgozdjanal (tovabbiakban: adatksz18) talalhatoak, tovabba
— azigényelt adatok beszerzése megtorténjen.
Az adatk6z106 feladata, kitelessége:

Az adatk6z16 a Gazdasagi igazgato intézkedése alapjan koteles a tovabbitott igényben szerepld
adatokat legkés6bb 3 munkanapon beliil 4tadni részére, vagy a féigazgatoi Titkarnének.

Az adatk6z16 koteles:

— jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kozérdek adatnak, ha az adat nem pontosan beazonosithato;

— azigényben szereplé adatokat az adatszolgaltatsra elokésziteni, és az igényelt adatokat
az igénynek megfeleld formaban a Gazdasagi igazgatd rendelkezésére bocsatani. A
feladatelldtds soran az adatkozlé felelds az igényben szerepld adatokat tartalmazod
dokumentumok teljes kortiségéért;

— az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérdl a
féigazgatdt haladéktalanul tajékoztatni.

A Gazdasagi igazgaté adatkozl6tol atvett adatokkal kapcsolatos feladata, kételessége hogy
ellendrizze, hogy:
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— az adatkozl6t6] atvett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat,
— az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhato
kozérdek adatnak mindsiilnek-e,

— az adatkozlésre Osszeallitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre vonatkozoan
az igyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az
igény teljesitésekor figyelembevételre ne kertilhessenek.

Ezt kovetden a Titkarnd veszi fel a kapcsolatot, tovabbitja az adatot a kért formaban az igényt
kérdvel.

Amennyiben a széban eldterjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni €s az igényl6t tajékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekil adat kozlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos hivésokat a

Titkarsagra kell kapcsolni.

Az adatok atadésa:

Ha az {igyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, a Titkdrn6
haladéktalanul értesiti az tigyfelet:

e az adatszolgaltatas id6pontja egyeztetése, illetve
e az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmertilt koltségekrdl valé tajékoztatas céljabol.

A megjelent tigyfél szamara az adatok ataddsa (betekintési lehetdség biztositasa, masolatok

4tadésa) csak tigy lehetséges, ha az ligyfél a formanyomtatvanyon aldirdsdval az dtadds tényét
elismeri (az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

Az adatokba torténd betekintés:
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A Korhaznak az adatokba t6rténd betekintéshez megfeleld kériilményeket kell biztositania:

— meghatdrozott helyiséget, targyaldt jeldl ki a betekintés helyszinéiil,
— tdjékoztatja az ligyfelet a jogairdl és figyelmezteti és kotelességeire,

— biztositja a Kérhaz olyan dolgozojanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az tigyfél kérdéseire vélaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre

atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

A Korhaz képviseldje az adatokrol készitett masolatok 4tadasa eldtt tajékoztatja az tigyfelet a

jogairdl, kotelességeirdl.

Az tigyfél joga, hogy:

— aszamdra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozdjanak formajat,

— a betekintési jogat idékorlatozas nélkiil — de a Kérhaz nyitva tartdsat figyelembe véve,
— az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az tigyfél kotelessége, hogy:

— aszémdra rendelkezésre bocsatott dokumentumok €pségérdl gondoskodjon,

— a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

Az adatok 4tadasa, ha az igénylé az adatokat nem személyesen kivanja megismerni:

— ha az tigyfél az adatokat postai uton, illetve elektronikus tton kivdnja megismerni, a
Titkarnd az adatszolgaltatasra el6készitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant

modon.

— postai uton t6rténé adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgéltats sordn koltségtéritést
allapitottak meg, az adatszolgaltatast postai utdnvéttel kell teljesiteni.

— az elektronikus aton torténd adatszolgéltatas teljesitésre, — ha az adatszolgaltatasért
koltségtéritést kell kérni, — csak akkor lehetséges, ha az iigyfél nyilatkozott arrél, hogy

a koltségeket vallalja.

Az adatigénylésnek kozérthet6 forméban és — amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar —
az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon irasban (vagy, ha az igényben
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elektronikus levelezési cimet is kozolt, ugy elektronikus tton) vagy szoban kell — a kozérdekii
adat megismerésére irdnyuld igénynek a tudomaésra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil {rdsban vagy —
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus tton értesiteni
kell az igényl6t. Az értesitésben téjékoztatni kell az igényl6t arrél, hogy — az igényének nem
teljesitése miatt — bir6saghoz fordulhat.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igénylé maésolatot kaphat. A fénymasolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A mésolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen
— a kiilén jogszabalyban el6irt, a szamviteli politika részeként elkészitett onkdltségszamitas
rendjére vonatkoz6 szabélyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
Osszegét az igényld kérésére elére kozolni kell. A koltségtéritésrél az intézmény pénziigyi
osztalya szamlat allit ki.

Az adatszolgéltatast igényldre vonatkozd adatvédelmi elbirasok

A Koérhaz altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd
hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kvetéen haladéktalanul t6rolni kell.

Igénylés alapjan térténd adatszolgaltatds esetén az adatigényl6 személyazonosité adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
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megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek
megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (2.
szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatds
teljesitését kovetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt le kell vdlasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

Adatszolgaltatas a kozérdekii adatok igénylésérol

A Foigazgatod a targyévet kovetd év janudr 31-ig tijékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsag Hatdsagot az elutasitott igényekrél, valamint az elutasitasok indokairdl.
Az adatszolgaltatas teljesitéséért a Titkarnd a felelds.

A kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL.
torvény 32. §-a értelmében:

»A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben — igy kiilondsen az dllami
és Onkormdnyzat koltségvetésre és annak végrehajtdasdra, az dllami és énkormdnyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsdra és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplék, a maganszervezetek és — személyek részére kiilonleges vagy kizdrdlagos
Jjogok biztositasara vonatkozéan — kiteles elsegiteni és biztositani a kézvélemény
pontos és gyors tdjékoztatdsat.”

A torvény az alabbiak szerint rendelkezik az elektronikus kozzétételrol:
»A 33. ¢ (1) bekezdése értelmében a térvény alapjdn kitelezGen kizzéteendd kozérdekii

adatokat internetes honlapon, digitdlis formdban bdrki szamdra, személyazonositds
nélkiil, korldatozdstol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds
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nélkiil kimdsolhaté médon, a betekintés, a letéltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a
hdlézati  adatdtvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzdférhetévé tenni (a
tovdbbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kothetd.”

A jogszabaly szerint az intézmények az elektronikus kozzétételi kotelezettségének a
feltigyeletét, szakmai iranyitasat vagy miikddésével kapcsolatos koordindciot ellatod szervek
altal fenntartott, valamint az erre a célra létrehozott kdzponti honlapon valé kézzététellel is
eleget tehetnek.

A kozzétételre szolgald honlapon a kozzétételi listdkon meghatarozott kozérdekli adatokon
kiviil elektronikusan kozzétehetéek mas kdzérdeki és kozérdekb6l nyilvanos adatok is.

A jogszabaly 35. § (1) rogziti, hogy az elektronikus kézzétételre kotelezett adatfelelds szerv
vezetdje gondoskodik a térvény 37. §- ban meghatarozott kozzétételi listdkon szerepld adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérél, az adatkozlonek (Koérhdzunkban az
Informatikai osztalyvezetd) valo megkiildésérol.

Az éltalanos kozzétételi listat a torvény 1. sz. melléklete tartalmazza.

A megkiildstt adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéert,
hitelességéért és az adatok frissitéséért az Informatikai osztalyvezet6 felel.

A térvény ismeretében az Informatikai osztalyvezeté a Foigazgatd, a Gazdasagi igazgato,
illetve a szervezeti egység vezetdk irdsos tajékoztatasa alapjan az értesitést kovetéen azonnal
gondoskodik az adatok kozzétételérdl.

Az elektronikusan kozzétett adatok — ha a hatalyos torvény vagy mas jogszabély eltéréen nem
rendelkezik — a honlapr6l nem tavolithatéak el.

Az adatok korét, az adatok frissitésének és megbrzésének szabdlyait a hivatkozott torvény 1.
sz. mell¢klete szabalyozza.

Jelen szabalyzat 2023. januar 1-jén 1ép hatalyba.
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Megismerési nyilatkozat

a szabalyzatban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, és munkavégzésem soran betartom.

Beosztas

lairas Datum
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1.sz.melléklet
Altalénos kozzétételi lista
I. Szervezeti, személyzeti adatok
El64llité
Kozzétételi egység (adat) Frissités Meg6rzés szervezeti
egység
Elérhetdségi adatok - Az Intézmény hivatalos A véltozasokat Az eléz6
1. |neve, székhelye, postai cime, telefon- és kovetden allapot Gazdasagi igazgato
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja azonnal torlendd
Szervezeti struktira - Az Intézmény szervezeti | A valtozasokat Az el6z6
2. felépitése szervezeti egységek megjelslésével, az | kovetben allapot Gazdasagi igazgato
egyes szervezeti egységek feladatai azonnal torlend6
Az Intézmény vezetdi - Az Intézmén
] ¥ . y, A véltozasokat Az el6z6
vezetdinek €s az egyes szervezeti egységek e ,
3 . e kovetben allapot L )
vezetbinek neve, beosztéasa, elérhetésége (telefon- . B Gazdasagi igazgatd
) ] . L, azonnal torlendd
és telefaxszama, elektronikus levélcime)
A valfozasokat Az el6z6
valtozasoka )
4 Az Intézmény felettes, illetve feliigyeleti K vetden allapot 1 évig
s ovetde ;s s
szervének az 1. pontban meghatarozott adatai . | az archivumba | Gazdasagi igazgat6
zonna
n tartasaval
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IL. Tevékenységre, miikkodésre vonatkozo adatok
El6allito
Kozzétételi egység (adat) Frissités Meg6rzés szervezeti
egység
Az Intézmény alaptevékenysége, feladat- és
hataskore - A feladatot, hataskort és o
Az el6z6

alaptevékenységet meghatarozo, alapvetd

L. jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo6
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat
kovetéen
azonnal

allapot 1 évig
az archivumba
n tartasaval

Gazdasagi igazgato

Az Intézmény altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
- A kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a

A valtozdsokat

Az el6z6
allapot 1 évig

2. kovetden Gazdasagi igazgatod
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a az archivumba
« i ey i A o dh . [azonnal it
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol n tartdsaval
adott kedvezmények
Az eldz6 A palyazat kifrasaval
3 Az Intézmény altal kiirt palyazatok - . allapot 1 évig |és lebonyolitasaval
: . e , olyamatosan . ; .
szakmai leirdsa, azok eredményei és indoklasuk Y az archivumba megbrlzott SZ%I?VGZG'[I
o egység vezetdje
n tartasaval
A
L, o, ) } vizsgalatokrol szol6 | Az el6zd
Az Intézménynél végzett alaptevékenységgel ! . ] . o o
4 kapcsolatos vizsgélatok, ellendrzések nyilvanos jelentés dlizpanl <ilE A? elleqorzes a’ltal
P . E ’ Y megismerését az archivumba [CTINtEtt 1gazgato
megallapitasai o L
kovetben n tartasaval
haladéktalanul
Valtozat 1. Azonosite 57. szamu. Oldalszam
szama £ S szabalyzat
Példanyszam: 2 db (Titkarsag, Gazdasagi igazgato) oldal 21 /29
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra

hozatalanak rendje

A kozérdeki adatok igénylése - A
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Y
igények intézésének rendje, az illeték Az el6z6
i zZ _ .
5. Sely n ) rendy ,’ a 1 . ©s Negyedévente allapot Gazdasagi igazgaté
szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol . )
G 21 " . . " torlendo
kijelolésre kertil, az adatvédelmi felelss vagy az
informécios jogokkal foglalkoz6 személy neve
Miikodési statisztika - Az Intézmény Az el6z6
6 tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld Neavedévent allapot 1 évig |Gazdasagi
. L . . . e évente . .
statisztikai adatgytijtés eredményei, idébeli & az archfvumba [1832gato
valtozasuk n tartasaval
o ., _ |A valtozasokat Az el6z6
7 Kozzetet,eh hstak.- Az I’nt,ezrfle.nyre vonatkozé Kovetben sllapot Gazdasagi igazgato
kiilonos €s egyedi kozzétételi lista . B
azonnal torlend6
Valtozat 1. A it 57. szamu. Oldalszam
szama zonosito szabalyzat
Példanyszam: 2 db (Titkarsag, Gazdasagi igazgato) oldal 22/ 29
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kitelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra

hozatalanak rendje

II1. Gazdalkodasi adatok

s . o P El64llitoi szervezeti
Kozzétételi egység (adat) Frissités Megdrzés i orsz e
egység
Koltségvetési beszamolok - Az Intézmény éves  |A valtozdsokat L, .
e ; e e o o A kozzétételt | Pénziigyi
1. |koltségvetése, szamviteli torvény szerinti kovetden o L. ; P
) . ) o . , . kovetd 10 évig |osztalyvezetd
beszdmoldja vagy éves koltségvetési beszamoldja |azonnal
Foglalkoztatottak - Az Intézménynél A kiilon
foglalkoztatottak létszamara €s személyi juttatdsaira jogszabalyban
vonatkozo Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a meghatéarozott .
il 4 e P g ) . Munkaiigyi
2. |vezet6k és vezetd tisztségviselok illetménye, INegyedévente ideig, de , ;
) ) ) . |osztalyvezetd
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint legalabb 1 évig
koltség- téritése, az egyéb alkalmazottaknak archivumban
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke osszesitve tartasaval
Valtozat 1. Azonosite 57. szamu. Oldalszam
szama ZQrosIte szabalyzat
Példanyszam: 2 db (Titkarsag, Gazdasagi igazgato) oldal 23 / 29
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Az Intézmény éltal nyujtott, az allamhaztartasrol
sz016 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljéra,/A dontés
3. |0sszegére, tovédbba a timogatasi program covets
a kozzététel el6tt a koltségvetési tiamogatast

visszavonjak vagy arr6l a kedvezményezett lemond

meghozatalat

megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha|latvanadik napig

A kozzétételt | Pénziigyi
covetd 5 évig osztalyvezetd

Valtozat 1. A ite 57. szamu. Oldalszédm
szama Z0Nosito szabalyzat
Példanyszam: 2 db (Titkarsag, Gazdasagi igazgato) oldal 24 / 29
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Szerzédések - Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az dllamhaztartashoz tartozo
vagyonnal tortén6 gazdélkodassal 6sszefliggd,
otmillié forintot eléré vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzésra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékil
jog atadaséra, valamint koncesszidba adasra
vonatkozo szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzet- biztonsagi, illetve honvédelmilA dontés

szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott
- 4ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb 0sszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyd szerzddések értékét egybe kell

meghozatalat A kozzétételt
4. |érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések kbvgeté e as
. o e e 1x . ) kovetd 5 évig
adatai, €s a mindsitett adatok kivételével. A hatvanadik napig

Beszerzoi keretgazda

szamitani
Véltozat 1. A it 57. szamu. Oldalszam
szama sl szabalyzat
Példanyszam: 2 db (Titkarsag, Gazdasagi igazgato) oldal 25/ 29
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabb4 a kitelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra

hozatalanak rendje

A kiilon
Brogt il g . jogszabalyban
A koncessziérél sz616 térvényben meghatarozott ,
o Tk e e o meghatarozott
5. nyllve'mos adatok (palydzati kiirasok, paly4zok Negyedévente ideig, de Palyézati referens
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékezteték, , . .
palyazat eredménye) logalast 1 wvig
archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tiamogatasara, A kiilon
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- jogszabalyban
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, meghatarozott Pénziigyi
6. lellatottjai oktatési, kulturélis, szocialis és sportte- [Negyedévente ideig, de osztalyvezets
vékenységet segitl szervezet tamogatasara, legalabb 1 évig
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal osszefligg archivumban
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé tartasaval
kifizetések
Az Eurépai Unié tdmogatasaval megvalésuld Legalabb 1 évig
7. |fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé Negyedévente archivumban Palyazati referens
szerzodések tartasaval
Vélt'ozat 1. YR 57. szamu. Oldalszam
szama szabalyzat
Példanyszam: 2 db (Titkarsag, Gazdasagi igazgato) oldal 26 / 29
Kiadas idépontja: 2023. januar 1.
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Legalabb 1 évig

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az . . Kozbeszerzési
8. | ., e - .o [Negyedévente archivumban f
ajanlatok elbiralasarél, a megkotott szerzodésekrol) .. referens
tartasaval
Valtozat 1. A (t6 57. szamu. Oldalszam
szama EQnoso szabalyzat
Példanyszam: 2 db (Titkarsag, Gazdaséagi igazgato) oldal 27 / 29
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2. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP - kizérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek(i adat meghatdrozasa, leirasa:

..................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

A kozérdekt adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok:

A kozérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat forméjaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitégépes adathordozé legyen
* floppy legyen
* CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)
elektronikus levél legyen
A miasolatot (papir és szamitdégépes adathordozo esetén)
személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontja: ...........ooviiiiiiiiiii
b) Adatkozlés idépontja: .......oooviiii e,
c) Adat el6készité megnevezése: .............coovuiuininnn..

Valtozat 1. A it 57. szamu. Oldalszam
szama ZOnosito szabalyzat

Példanyszam: 2 db (Titkarsag, Gazdasagi igazgato) oldal 28 / 29
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d) A Telmeriilt kOISO GSBZBEEE vevvvirivssvmmmennssssvwmmmnns
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ..........oooviviiiiniiii

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhet, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell vagni €s meg kell semmisiteni!
Személyes adatok:

INEWE wivcos v o v n siwmmmincocniosnre § 55 5 553 BRATHERL & 5 85§ SFGHEDIRE 7 8.6 3 3 SEEEMLT ¥ £ 0 430
LeveleZeST Gl vueerrnenemmmene e s stsanssnisss sos swessmesssssonnsss
TelefonSZAam: ....vvvvrrie i , E-maileim: ..o
Vélt,ozat 1. Azonosits 57. szamu. Oldalszam
szama szabalyzat
Példanyszam: 2 db (Titkarsag, Gazdasagi igazgato) oldal 29/ 29
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